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1. Hauptmenü 

Das Hauptmenü wurde reduziert. So befinden sich weiterhin die Menüpunkte „Datei“, „Filter“, 
„Ansicht“ und „Format“. Die meisten Punkte aus „Extras“ befinden sich in „Einstellungen“. 

 
Hauptmenü „neu“ 

 

 
Hauptmenü „alt“ 

 

1.1 Hauptmenü „Datei“ 

Gehe zu Termin... [Strg]+[T] 

 

Rechnung suchen... [Strg]+[R] 

 

Shortcut zu Drucken... [Strg]+[P] - New: Shortcut 
Druckt den angezeigten Zimmerplan. 

 

Beenden kann man wie gewohnt mit [Alt]+[F4]. 

                 Hauptmenü: Datei (neu) 
 

Verglich zum vorherigen Zimmerplan 

 Die Punkte „Arbeitsbereich speichern“, „Anzahlungen fällig“, „öffne Gästekartei“ und 
„Benutzerwechsel/ Passwortabfrage“ ist von hier aus nicht möglich. 

 „Anzahlungen fällig“; findet man unter 
[F2] - „4 - offene Anzahlungen“. 

 „öffne Gästekartei“ findet man unter [F3] 
 „Benutzerwechsel/Passwortabfrage“ ist nur mehr 

durch Klick auf das Symbol Benutzerwechsel 
(unter gastrodat-Logo) möglich. 

       
         
              Hauptmenü: Datei (alt) 
 

Notizen 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 
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1.2  Hauptmenü „Filter“ 

Alle...  [Strg]+[A] 

Schaltet die Filterungen aus. 

 

                                                                    
Hauptmenü: Filter (neu) 

 

Verglich zum vorherigen Zimmerplan 

 „zukünftige Termine von Personen“ findet man unter [F4]“ - 
„Aufenthalte im Zeitraum“. 

 „Personenfilter“ wurde umbenannt in „Gastfilter“. 
 „Alle Zimmer“ wurde umbenannt in „Alle anzeigen“ „ [Strg]+[A].“ 

 

Hauptmenü: Filter (alt) 
 

Gastfilter... [Strg]+[G] 

Filterung nach Gastnamen (bis zu 10 Zeichen), zeigt im Zimmerplan 
nur alle Termine des genannten Gastes.  

Mit der Tastenkombination „ [Strg]+[A]“ werden wieder alle Termine 
angezeigt. 

 

 

 

                                                Gastfilter 
 

Kategorienfilter... [Strg]+[Z] 

Filterung nach allen möglichen Kombinationen von 
Zimmerkategorien. 

  
       

Kategorienfilter       Zimmerplan: Kategorienfilter DZ 
   
 

Filter nach einzelner Zimmerkategorien z.B. „Doppelzimmer Standard“. 
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1.3 Hauptmenü „Sortierung“ 

Im Hauptmenü gibt es nun einen neuen Menüpunkt namens „Sortierung“.  

Dieser Punkt stand zuvor unter dem Reiter „Filter“. 

Sie können mit der „Sortierung“ die Anordnung der Zimmer im Zimmerplan ändern.  

 

Folgende Sortierungsmöglichkeiten stehen zur Auswahl: 

 Standard [Strg]+[Alt]+[0] 
 Zimmer [Strg]+[Alt]+[1] 
 Betten [Strg]+[Alt]+[2] 
 Betten/Kategorie [Strg]+[Alt]+[3]  
 Kategorie [Strg]+[Alt]+[4] 
 Kategorie/Zimmer [Strg]+[Alt]+[5] 
 Kategorie/Priorität [Strg]+[Alt]+[6] 
 Priorität [Strg]+[Alt]+[7] (höchste Priorität als erstes) 
 Priorität/Kategorie [Strg]+[Alt]+[8] 

 

            
Hauptmenü: Sortierung (neu) 

 

Sie können die gewünschte Sortierung mit dem Button „als Standard speichern“ für den 
nächsten Login absichern. 

 

 

Notizen 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 
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1.4 Hauptmenü „Navigation“ 

Navigations-Shortcuts 

Mit der Tastatur kann man sich im Zimmerplan wie gewohnt 
bewegen. 

 

 

 

 

 

 

 

                                     Hauptmenü: Navigation (neu) 
 

Verglich zum vorherigen Zimmerplan 

 „Kalender neu zeichnen F10“ ist nur noch direkt mit 
F10 anwählbar. 

 „gehe zu bestimmten Datum“ – [Strg]+[D]“ mit dem 
Shortcut öffnet sich nun das „Kalender-Fenster“ nicht 
mehr das Fenster, welches auch Kalenderwochen 
auswählen lässt.  

 „Gehe zu Termin“ befindet sich im Hauptmenü „Datei“. 
 „Gehe zu Zimmer“ befindet sich im Hauptmenü 

„Navigation“. 

 

 

 

 

                                         
Hauptmenü: Gehe zu (alt) 

 

Heute [Strg]+[H] 

Der heutige Tag wird als erster im Zimmerplan angezeigt. 

 

 

Kalenderwoche... [Strg]+[O] 

Nach Eingabe der gewünschten Kalenderwoche wird 
diese Woche als erste angezeigt. 

 

 

                                          Navigation mit Kalenderwoche 
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Zimmer… [Strg]+[I] 

Das gewünschte Zimmer erscheint ganz oben im Zimmerplan. 

 

 
 
 
 
 
 

Navigation mit Zimmer     Resultat im Zimmerplan 
 

 
Feiertage... [Strg]+[E] 

Ein Fenster mit den Feiertagen öffnet sich und durch Doppelklick 
auf den gewünschten Feiertag springt der Zimmerplan dort hin. 

Dies ist nur möglich, wenn die Feiertage zuvor im Setup 
eingetragen wurden. 

 

 

 

 

 

 

 

Navigation durch Feiertage          Resultat im Zimmerplan 
 

 

Notizen 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 
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1.5 Hauptmenü „Ansicht“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hauptmenü: Ansicht (neu)                              Hauptmenü: Ansicht (alt) 

 
Verglich zum vorherigen Zimmerplan 

 „Tipp des Tages“ wurde deaktiviert. 
 „QuickInfo“ wurde deaktiviert. 
 „Aktivlücken-Termine anzeigen“  [Strg]+[A]. findet man nun unter „Tools“ – 

„Aktivlücken“ – „Aktivlücken verwalten“. Der Shortcut  [Strg]+[A]. blendet alle 
Termine/Zimmer ein. 

  „Tools“: Die Modulleiste wird nun mit [Alt]+[M] ein- bzw. ausgeblendet. 
 „ToDo-Liste“ findet man unter dem Hauptmenüpunkt „Sonstiges“. 
 „Optionsliste“ findet man unter dem Hauptmenüpunkt „Sonstiges“. 
 „Schmuckfarbe“ wurde deaktiviert. 
 „Standardansicht, Zimmerplan…“ findet man unter „Lesen“. 
 „Ansicht speichern“ findet man unter „Speichern“. 

 

Die [F2]-[F10] Tasten sind weiterhin über den Hauptmenüpunkt „Ansicht“ anwählbar.  
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Der Manger-Report [F11] ist überarbeitet und beinhaltet nun folgende Informationen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
F11: Manager-Report 
 

 

Die Infozeile können nun einzeln mit folgenden Shortcuts ein- bzw. ausgeblendet werden, falls 
die Saisonzeit [Strg]+[S] eingeblendet ist:  

 

 Infozeile 1 [Strg]+[1] 
 Infozeile 2 [Strg]+[2] 

                  Infozeile 2 eingeblendet 
 

Folgende Ansichtseinstellungen sind möglich: 

Symbole anzeigen [Alt]+[Y] 

        
Symbole angezeigt        Symbole ausgeblendet 
 

 

Bussymbole anzeigen [Alt]+[B] 
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Bussymbol angezeigt   Bussymbol ausgeblendet 
 

 

Hinweise anzeigen [Alt]+[H] 

Dieser Hint „Hinweise anzeigen“ ersetzt die Quickinfo. Die Quickinfo wurde mit dem Shortcut 
[Stg]+[Q] ein- bzw. ausgeblendet. Dieser Shortcut existiert nicht mehr. 

 

 

 

 

 

Hinweise anzeigen 
 

 

Darstellung  

Sofern Sie die Funktion „Darstellung – rund“ aktivieren, werden die Termine im Zimmerplan 
statt eckig nun rund angezeigt. 

Die Darstellung der Termine ist über 3 Varianten möglich:  

 rund 
 eckig 
 vintage 

      Ansicht: Darstellung 

 

Darstellung „rund“          Darstellung „eckig“                  Darstellung „vintage“ 
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Spezialfarben anwenden [Alt]+[C] 

   
Spezialfarbe angewendet   „Spezialfarbe anwenden“ deaktiviert 
 

 

Vintage-Farben     Standard                 Farbenblindheit 
[Alt]+[V]               [Alt]+[F] 
 

       
Vintage-Farben verwenden     Standard              Farbenblindheit 
 

 

Farbkontrast erhöhen 
Wie gewohnt kann man im Setup unter dem Register „Zimmerplan“ den Farbkontrast erhöhen 
aktivieren. Hier sehen Sie den Unterschied: 

 
Standard mit Farbkontrast erhöhen                             Standard ohne Farbkontrast erhöhen (Setup) 

 

    
Vintage-Farben mit Farbkontrast erhöhen               Vintage-Farben ohne Farbkontrast erhöhen (Setup) 
 

 

 

Kurzinfo 

Mit der Tastenkombination [Alt]+[I] aktivieren Sie die Kurzinfo Spezialfarben. 

Die Kurzinfofarbe wird nach CheckIn-/-Out nur dargestellt, 

 wenn die Standardfarbe bei CheckIn/-Out im Setup unter Faktura deaktiviert ist  
 wenn unter dem Hauptmenüpunkt Ansicht die Spezialfarbe deaktiviert und die Kurzinfo 

Spezialfarbe aktiviert ist. 

 

 

   Kurzinfo-Spezialfarbe 
Abbildung 

  



 

Seite | 12 

Sonstiges 

Sie können nun die Abreisen am ersten Tag des Zimmerplans und die Fixierungen nach dem 
Check-In ausblenden.  

           

         Ansicht: Sonstiges 

 

   
Abreisen am ersten Tag des Zimmerplans auszublenden  … einblenden 

 

 

 

 

Fixierungen nach Check-In nicht mehr darstellen  … darstellen 

 

Modulleiste anzeigen [Alt]+[M] 

     
Mit Modulleiste  Modulleiste ausgeblendet 
 

 
Notizen 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 
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1.6 Hauptmenü „Format“ 

Unter dem Menüpunkt Format kann man folgende Änderungen durchführen: 

 
Hauptmenü: Format (neu) 
 

 

                                                                                                                                                              Hauptmenü: Format (alt) 
Verglich zum vorherigen Zimmerplan 

 „Symbole anzeigen“, „Bussymbol“ und „Lupe ein/aus“ findet man unter dem 
Hauptmenüpunkt „Ansicht“: 

 

 

1.7 Hauptmenü „Tools“ 

Der Menüpunkt „Tools“ kann nun direkt vom Hauptmenü aus 
erreicht werden. Wie gewohnt befindet dieser sich auch als Reiter 
in den Fenstern F6-F9 und in der Gruppenverwaltung mit diversen 
Auswertungsmöglichkeiten. 

 

 

 

 

 

 

                 

  Hauptmenü „Tools“ (neu) 
 

 

Notizen 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 
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1.8 Hauptmenü „Sonstiges“ 

 

 

 

 

 

                                             Hauptmenü „Sonstiges“ 
Beziehungen 
Falls im Setup unter dem Register „Gästekartei“ der Punkt „Soziale Beziehungen“ aktiviert ist. 
Dann ist der Button „Beziehungen…“ aktiviert. Hier findet man eine Übersicht der Beziehungen 
der Gäste. 

 
Beziehungen 
 

Online-Sperrtermine (API)… 
Hier kann man ein oder mehrere Zimmer während einen bestimmten Zeitraum für die 
gastrodat-Onlinebuchung sperren.  

 
Online-Sperrtermine (API) 
 

Optionen… 
Über [F2] oder hier über das Hauptmenü „Sonstiges“ kann man die Übersicht der 
Optionstermine sehen. 

 
Optionen 
 

Offene Anzahlungen … 
Über[ F2] oder hier über das Hauptmenü „Sonstiges“ erhält man eine Übersicht der offenen 
Anzahlungen. 

 
Offene Anzahlungen 
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ToDo… 
Über [ F2] oder hier über das Hauptmenü „Sonstiges“ erhält man eine Übersicht der „ToDo‘s“. 

 
ToDo-Tagesansicht 
 

Wichtige Infos (Belegungen)… 
Hier werden nun auch die Infofelder und einige Private-Felder angezeigt.  

 Info2 
 Info3 
 Zimmermädchen-Info (falls freigeschalten) 
 Service-Info (falls freigeschalten) 
 Küchen-Info (falls freigeschalten) 
 Portier-Info (falls freigeschalten) 
 

 
Wichtige Infos (Belegung)… 
 

Falls man ein Privates-Feld z.B. Zimmermädchen-Info nicht freigeschalten hat, jedoch benötigt, 
dann kann dies ein Supportmitarbeiter machen. 

 

Notizen 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 
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1.9 Hauptmenü „Einstellungen“ 

Im Menüpunkt „Extra“ wurde durch den Hauptmenüpunkt „Einstellungen“ ersetzt.  

Hier können folgende Menüpunkte angewählt werden: 

 „Währungen“ 
 „Leistungen“ 
 „Saisonzeiten“ 
 „Textblöcke“ 
 „Feiertage“ und 
 „Sprache“  

 

Verglich zum vorherigen Zimmerplan 

Die Reiter „Währung“, „Saisonzeiten“, „Leistungen“, „Feiertage“ sind wie gehabt aus dem Setup 
anwählbar im Reiter „Stammdaten“. 

Die Reiter „Regenerieren“, „Sichern“, „Wiederherstellen – Restore“ sowie „Telefonstammdaten 
aktualisieren“, „SkiData“, „EVVA Keycard“ und „Dialock Häfele“ wurden entfernt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hauptmenü „Einstellungen“ (neu)               Hauptmenü „Extras“ (alt) 
 

 

Notizen 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 
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1.10 Hauptmenü „Fragezeichen“ 

Der Hauptmenüpunkt „?“ ersetzt den Hauptmenüpunkt „Hilfe“.  

 

Verglich zum vorherigen Zimmerplan 

Hier findet man nun die „gastrodat Fernwartung“ und „Informationen“ betreffend des 
Zimmerplans.  

Die Punkte „Debuginfo“ und „Hilfe“ wurden deaktiviert. 

 

 

 

Hauptmenü „Fragezeichen“ (neu)          Hauptmenü „Hilfe“ (alt) 

 

 

1.11 Deaktivierte Hauptmenüpunkte 

 

 

 

 

Hauptmenü „Gruppe“ (alt)             Hauptmenü „GASTROweb“ (alt) 

 

Verglich zum vorherigen Zimmerplan 

 Die Gruppe kann über das Popup-Menü „Gruppenverwaltung“ geöffnet werden. 
 GASTROweb wurde deaktviert. 

 

Notizen 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 
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2. Neue Shortcuts 

2.1 Shortcuts bei markiertem Termin/Popup-Menü  

 [Strg]+[Entf]: Reservierung stornieren 
 D: Dauer ändern  
 Z: Umbelegen   

( [Strg]+[M] : Umbelegen auf anderen Mandanten) 
 [Strg]+[C]: Zimmertausch  
 E: Serientermin erstellen 
 Pax: 0-9 Personen (alle Pensionsarten mit Hotkeys) 
 Y: Symbole 
 C: Farbe (benutzerdefiniert wird nicht gespeichert) 
 N: Lange Termin-Info… (wie gehabt mit Bleistiftsymbol gekennzeichnet, nicht in Gästekartei) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Popup-Menü bei markiertem Termin (neu)  Popup-Menü bei markiertem Termin (alt) 

 
 

Notizen 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 
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2.2 Shortcuts ohne Termin/Popup-Menü 

 Einfg: Schnellbuchung 
 S: Sperrtermin eintragen (LOCKED) 
 L: Aktivlücke eintragen 
 [Strg] +[1]: Infozeile 1 
 [Strg] + [2]“: Infozeile 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Popup-Menü ohne Termin (neu)                    Popup-Menü ohne Termin (alt) 

 
 

2.3 Deaktivierte Shortcuts 

 [Strg]+[Q] deaktiviert 
 

 

2.4 Änderungen bei Shortcuts 

Der Shortcut um Feiertage einzublenden [Strg]+[F] funktioniert im neuen Zimmerplan nur wenn 
ein Zeitraum markiert ist. 
 

[Strg]+[A] (Aktivlücken): sieht man im Hauptmenü unter „Tools“ – „Aktivlücke“ – „Aktivlücke 
verwalten“ oder mit dem Shortcut [Strg]+[U]. 

 

Notizen 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

 
Nachdruck, Weitergabe oder Vervielfältigung – auch auszugsweise – ist ohne vorherige 

Genehmigung der gastrodat GmbH nicht gestattet! 


